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Guia para configurar cuentas de correo electréonico con dominio
@cic.ipn.mx utilizando el cliente Microsoft Outlook.

A continuacion se describen los pasos necesarios para poder configurar los servicios de recepcion
y envio de correos mediante los protocolos POP y SMTP respectivamente.

Se procede a configurar la cuenta de correo correspondiente de acuerdo a los parametros que a
continuacién se describen.

En Outlook iniciaremos la configuracidén de la cuenta en la pestafia Archivo, si es que hay alguna
otra cuenta o si es la primera aparece la siguiente pantalla, debe hacer clic en Agregar cuenta

Bandeja de entrada - Igarcia@cic.jpn.mx - Outlook ? - x

©

pr— Informacién de cuentas

Abrir y exportar
=1 lgarciaGeicipn.mx

= popssmTe

Raregar cuents | e ]

Agregue una cuenta de correo electrénico u otra conexién.

E‘ Cutiia y 1 cunmyguracion uc reaes SOcCiales

Cambie la configuracién de esta cuenta o configure més conexiones.

Guardar como

Imprimir 5
o Configuracién Conectarse a redes sociales
dela cuenta -
Cuenta de Limpieza de buzé
Office = impieza de buzon
== Administre el tamafio del buzén vaciando los elementos eliminados y
Opciones Heramientas | archivando.
de limpieza -
Salir
a Reglas y alertas
i Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo
Administrar electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o
reglas y alertas quiten elementos

05:44 p.m.
14/09/2015

B oo

Aparecera la siguiente pantalla a la que le agregaremos los siguientes datos de la cuenta.

e Nombre de usuario :Es su nombre personal
e Correo Electrdnico: Es su correo electrénico
e Contrasefia: Es la contrasefia de correo electrénico
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Agregar cuenta e

Configuracion automatica de la cuenta
Outlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electrénico.

@ Cuenta de correo electrénico

Su nombre: Departamento de Integracion Tecnoldgica

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electronico: | dit@cic.ipn.mx

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasefia: -
Repita la contrasefa: kRS

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.

Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

< Atras Cancelar

Una vez introducidos los datos seleccionamos Configuracion manual o tipos de servidores
adicionales, hasta la parte de debajo de la ventana y pulsamos siguiente.

Para recuperar los mensajes del servidor solicitamos se elija el servicio POP (Post Office Protocol)
“Protocolo de Oficina de Correo o Protocolo de Oficina Postal” el cual permitird descargar los
mensajes del servidor de correo a nuestra computadora personal, sugerimos esta opcidn ya que la
capacidad de almacenamiento del correo es limitado.

r y
Agregar cuenta tﬂhj

Configuracién automatica de la cuenta
Configuracion manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores,

Cuenta de correo electrénico

Departamento de Integarcion Tecnoldgica

dit@cic.ipn.mx

@ iConfiguracion manual o tipos de servidores adicionales:

< Atras |SiguiEnLE) ‘ | Cancelar |
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Seleccionamos POP o IMAP y después Siguiente.

Agregar cuenta [

Elegir servicio

Microsoft Exchange Server o servicio compatible

Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electrénico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

Servicio compatible con Outiook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios com k.com para obtener acceso al carreo electrénico, el calendario, los contactos y las
tareas
@ POP o IMAP;

Conectarse a una cuenta de correo electrénico de POP o IMAP

/

<atras|[siguiente > | [ cancelar |

Aparece la siguiente pantalla y llenamos los datos que solicitan

e Tipo de cuenta: POP3

e Servidor de correo entrante y Servidor de correo saliente (SMTP): cic.ipn.mx
e Nombre de Usuario: El nombre de usuario que se le proporcioné

e Contraseiia: Es la contrasefia de correo electrénico

e Puede deseleccionar la casilla Recordar contrasefia para recordar la contrasefa de
acuerdo a su eleccidn

Hacemos clic en Mas configuraciones

.
Agregar cuenta X

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: de Integarcién Tecnoldgica Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccin de correo glectrénico dit@cicipn.mx

Informacién del servidor

| Probar configuracién de la cuenta ..

Tipo de cuenta: POP3 [=]

) . /] Probar autométicamente la configuracién de
Senvidor de correo gntrante: dcipn.mx Ia cuenta al hacer clic en Siguiente
Senvidor de correo saliente SMTP: | cic.ipn.ms Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesién @ Nuevo archiva de datos de Outlook
Nombre de usuario: ait Archivo de datos de Outlook existente

Contrasefiaz | seees] | Examina

¥ Recordar contrasefia
Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasefia segura (SPA) (otes conmipurad o] ‘

< Atrds HS\guiente>l ‘ Cancelar ‘
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Aparece la siguiente pantalla, en la pestafia General se quedara como esta.

e

Configuracion de correo electrénico de Internet I,&J

General | Servidor de samdas

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta, Por gjemplao:
“Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail’

dit@cic.ipn.mx
Otra informacion sobre el usuario
Compafiia:

Carreo electronico de respuesta:

Aceptar ]| Cancelar

Seleccionar la pestafia Servidor de salida se debe marcar la casilla Mi servidor de salida (SMTP)
requieres autentificacion dejar seleccionado Utilizar la misma configuracion que mi servidor de
correo de entrada. Seleccionar la pestafia Avanzadas.

-
Configuracién de correo electrénico de Internet l-s-:hj

General | Servidor de salida | Avanza

M servidor de salida [SMTF) requiere

@) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de corre ntrada

Iniciar sesion utilizando

Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)

Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar carreo

Aceptar ]| Cancelar
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En el rengldn Usar el siguiente tipo de conexion cifrada en la ventana desplegable seleccionar
Autom. Hacer clic en Aceptar.

-
Configuracién de correc electrénico de Internet I.iE-J

General | Servidor de salida | Avanzadas

Nimeros de puerto del servidor

servidor de entrada (POF3E 110 Usar predeterminados |

Este servidor precisa una conexidn cifrada (551)

Servidor de salida (SMTP): 25

I Usar el siguiente tipo de conexian cifrada: | Minguno E‘
Tiempo de espera del servidor ?Slrljguno
Corto  ~J Largo 1 minuto TLS /
Autom,
Entrega

| Dejar una copia de los mensajes en el servidor

| Quitar del servidor después 14 =l dias

Quitar del servidar al eliminar de 'Elementos eliminados’

/

[ Aceptar H Cancelar |

Seleccionamos Siguiente.

- .
Agregar cuenta X

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: de Integarcién Tecnoldgica Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccin de correo glectrénico dit@cicipn.mx

Informacién del servidor

[ Prabar configuracién de la cuenta ..

Tipo de cuenta: POPS =

o ctomitamerts s cnnguson o
Servidor de correo saliente (SMTF): | cic.ipn.mx Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesion '@ Nuevo archivo de datos de Qutlook

Hombre de usuario: dit Archive de datos de Outlook existente
Contrasefia: | Examinal

V] Recordar contrasefia

Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de

contrasefia segura (SPA) Mas configuracion

< Atras Siguiente > Cancelar
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Y después aparecera la siguiente pantalla hacer clic en Cerrar.

Configuracidn de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar.

Tareas | Errores

Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entr.., Completado
\/Emriar mensaje de correo electronico de p... Completado

Por ultimo aparece la siguiente pantalla, hacer clic en Finalizar.

r o
Agregar cuenta [&J

jHemos terminado!

Tenemos toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta,

Agregar otra cuenta...

Su cuenta estd configurada en Outlook.

Cualquier duda o aclaracién comunicarse al Departamento de Integracién Tecnoldgica a la
extension 56638.



